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Datum:  7.9.2015
Vodjem timov Zdravih šol

Zadeva: Vnašanje načrtovanja za programe Zdrave šole v spletni vprašalnik 1ka

Spoštovani vodje šolskih timov Zdravih šol!

V lanskem šolskem letu smo prvič uvedli spletno vnašanje podatkov za načrtovanja in evalvacijo programov Zdravih šol. V tem času smo si vsi skupaj nabrali nekaj izkušenj, pri pripravi obrazca smo upoštevali tudi nekatere vaše pripombe in mnenje strokovnjakov. Zaradi omejenih možnosti, ki jih ponuja aplikacija 1ka, boste morali, tako kot lani, vstopati v obrazec za vsako nalogo posebej oziroma za vsako naslednjo nalogo ponovno (na primer, če vnesete 7 nalog, boste vstopili 7-krat) – saj je to najbolj enostaven način vnosa podatkov v tem programu. 
Na spletno povezavo: https://www.1ka.si/zdravesole  boste vstopali brez gesel.
Spletni naslov vnesite v orodno vrstico levo zgoraj v ekranu (NE v Google iskalnik!).
Posredujemo vam kratka navodila za izpolnjevanje spletnega obrazca za načrtovanje programov Zdrave šole v aplikaciji 1ka:

1. Na spletni povezavi: https://www.1ka.si/zdravesole se nahaja uvodna stran spletnega obrazca, kjer boste s klikom na gumb »naslednja stran« pričeli z izpolnjevanjem obrazca.
2. Podatke v spletni obrazec vnaša praviloma vodja tima Zdrave šole oz. vodja naloge z vednostjo vodje tima (vodja tima Zdrave šole mora imeti pregled nad nalogami).

3. Za prvo nalogo je potrebno izpolniti vsa vprašanja od začetka do konca (od 1. do 16. vprašanja), pri vnosih naslednjih nalog pa od 1. do vključno 13. vprašanja. 
4. V primeru več nalog: ko z izpolnjevanjem ene naloge pridete na konec vprašalnika, s klikom na gumb “konec” zopet skočite na začetek vprašalnika, kjer lahko vpišete podatke za drugo nalogo.
5. Pomembno je, da za vsako nalogo posebej izpolnete tudi podatke o šoli (od 1. do vključno 5. vprašanja), sicer ne bo zabeleženo, kateri šoli pripada določena naloga.
6. Zelo pomembno je, da je naslov naloge pri vnosu v obrazec za načrtovanje ISTI kot je pri vnosu v obrazec za evalvacijo, ki ga boste izpolnjevali ob zaključku šolskega leta. 
7. Svetujemo vam, da za lastno evidenco za vsako nalogo posebej shranite ali/in natisnete izpolnjen obrazec, preden zaključite z vnosom. Ko izpolnete obrazec za eno nalogo in pridete na konec  vprašalnika, se v levem kotu nahaja pdf ikona. S klikom na ikono se vam odpre pdf dokument, ki prikazuje izpolnjen obrazec za posamezno nalogo. Ta dokument lahko po želji shranite in/ali natisnete. Priporočamo, da za vsako vpisano nalogo sproti shranite dokument, saj z zaključitvijo vnosov v posamezno nalogo ne morete več dostopati do vnešenih podatkov ali jih spreminjati.
8. Z vnašanjem nove naloge v spletni vprašalnik se bodo zabeležili podatki za novo nalogo, ki jo na koncu spet lahko shranite oz. natisnete. 
9. Predlagamo vam, da si za potrebe vašega tima Zdrave šole napišete naslove nalog na stare obrazce, ki jih hranite za svojo evidenco. 
10. Vsaj ena naloga naj bo povezana z rdečo nitjo letošnjega šolskega leta (duševno zdravje), ostale pa naj bodo naloge, ki ste si jih zastavili v okviru Zdrave šole.

11. Prosimo vas, da vsako načrtovano nalogo vnesete samo enkrat in da tega ne storite za vsako ciljno populacijo (učenci, starši …) posebej ter da po presoji združite aktivnosti, ki se nanašajo na isto vsebino  ali podobne aktivnosti (kot so pohodi, pikniki, zbiralne akcije, ki jih boste izvajali čez vse šolsko leto ali vsaj daljše obdobje).
12. Prosimo vas, da vnesete podatke za načrtovane naloge v spletni obrazec do konca oktobra 2015. Na ta način bomo dobili vpogled v dogajanje na šolah, ki nam služi za načrtovanje nacionalne in regijske  koordinacije ter  poročila. Spletni obrazec bo sicer še odprt za vnašanje nenačrtovanih nalog in jih boste tekom leta lahko vnašali do 10.7.2016. 

13.  Vprašanja za evalvacijo uspešnosti nalog bomo preverjali naknadno s posebnim spletnim vprašalnikom ob zaključku šolskega leta.
Za vse dodatne informacije glede vnašanja podatkov se lahko obrnete na e-naslov: Vesna.Pucelj@nijz.si ali Nina.Scagnetti@nijz.si .
Želimo vam uspešno delo in vas lepo pozdravljamo!
Nacionalni tim Zdrave šole

